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Instrukcia U Oyt k o wRZi

“ePUAPA:

1. Celizakres dokumentu

Niniejsza instrukcja ma za zngpdanyise ytcain owialzl yidkeoenydih w w
zakresie korzystania z profilu zaufanego.

UOyt kownirbfluemupanego moUea bpydgnkoalledt ni a osoba fizyczna prag
u s giypwfilu zaufanego.

Posi adanie konta na platformie ePUAP nie jest wymagane do :

11. Sowni k pojnl uUytych w instrukcj.

Nazwa ObjaSnienie

Profil zaufany Zestaw informacjiidenty f i kuj Ncych i opisuj Ncych wu
stanowi Ncy narzhndizpreawre hinma@lniowi aj Nce
podpi su skgadanego przez uUytkownika w

publicznN za poSrednictwem podmiot-w k¢
zaufanego.
ePUAP El ektroniczna Platforma Usgug Admini st
informatyczny, w ramach kt-.-rego obywat
urzidowe za poSrednictwem internetu.
UOy t k o gprofiluk UOyt kowystemluPZ kor zystaj Ncy szt fifpunnykcchj id ldao c

zaufanego)

Osoba potwieUUytkowni k systemu PZ maj Ncy uprawnieni
prof il zaufany (pracowni k punktu pot wi ¢

Osoba wniosk|UUOytkowni k systemgwURDy ktniroysek o pot wie
zaufanego w systemie.

Punkt pot wi erdz Podmi ot dokonuj Ncy potwierdzenia, prze:t
uni ewaUnienia profilu zaufanego.
Kod autoryzacyjny Wprzypadku kanagu kdarkwrdi § &@djnior aM® wy wy

numer telefonuz adek!l ar owa n ytkopnika.e z u U

Metoda autoryzacji Zdefiniowany w konfiguracj.i systemu PZ
jednorazowych do uUytkownika. Przykgad:

Kanag autory/ Wybrana przez uUytkownika metoda autor)
parametrem autoryzacji np. dl a kanagu S MBS nimérdeteioral
kom-rkowego uUytkownika.

1.2. Usguagi profilu zaufanego

Profil zaufany j est podpi sem potwierdzaj Ncym toUsamoSi, kw-ry jest
trakcie kontak tu z admi ni stracj N publicznN, miePd®y i nnymi poprzez p
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Instrukcia U Oyt k o wRZi

“ePUAPA:

Profil zaufany jednoznaczni e identyfikuje osobn, kt -ra S
informacji zawartych w profilu zaufanym.

I nformacje zawarte w profilu zaufanym sN w wipanky godny S
pot wierdzayl daezin stytucjn publicznN, Miwsiksatzraan Nw fpa Seizwego do
informatyzacji, uprawnionN do nadawani a i zarzNdzania profi

1.3 Informacje zawarte w profilu zaufanym

UOyt kowni k profilu zauf anego udostipni apotdwi empaz aji Bc @me n
nastfipuj Ncy zestaw informacj.i
o imi A

0 nazwisko ,
0 numer PESEL ,
o adrese -mail,

o identyfikator uUyt.kownika (login)

W dal szej cznSci profilu zaufanego zawarte sN informacje n:
0 czasu potwierdzenia profilu zaufanego ,
o daty waUnoSciufapegoo,f i | u za
o identyfikatora polityki autoryzaciji ,

0 parametru autoryzaciji.

1.3. Prawa dostnpu

KaUOdy uUytkowni k profilu zaufanego ma uprawnienia do zar z N
ZarzNdzanie profilem zaufanym moUe sifh odbywal poprzez:

o podgl Nd danych uvityntidoomagjiio k aaktywny m profil u zaufanym

o0 skgadani e wniosku o nowy profil zaufany,

o skgadanie wniosku o przedguUenie okresu waUnoSci profil
o samodzienep r zedguUanie okresu waUnagSci profilu zaufanego

o uni ewaUnienie profilu zaufanego
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Ie punp E rozbudowa elektronicznej platformy |nStrUija U U y t k o wRZi

ustug administracji publicznej

2. Minimal ne wymagania
oprogramowania systemowego
komputera uUyt prafiwvni k a
zaufanego

Osoba pr akgonrNecyast al z profilu zaufanego musi ¢osi apai dost i
sieci internetowej.

Komputer powinien posi adal ragymdrewymen syatyem woop &ej
1 Windows XP 32 bitowy oraz nowszy wspierany przez jego producenta,

1 GNU/Linux (Red Hat Enterprise Linux [RHEL] 4 i nowszy, SUSE Linux Enterprise Server 10 i
nowszy):

o Ubuntu 12 i nowsze,
o Fedora 17 i nowsza,
o Debian 6 i nowszy.
1 OS XlLion (10.7) inowszy.
Profil zaufany moUna zagoUyl i wykorzegglNdard kipoipmzerzn eatacwe |
1 Mozilla Firefox w wersji 5.0 i nowsza,
1 Internet Explorer w wersji 8.0 i nowszy,
1 Operaw wersji 11 i nowsza,
1 Google Chrome w wers;ji 12 i nowszy,

1 Safariww ersji 5i nowszy.
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Ie punp E rozbudowa elektronicznej platformy |nStrUija U U y t k o wRZi

ustug administracji publicznej

3. Interfejs graficzny uUyt kowni k a

31. El ementy graficzne komuni kat - -w

UUOyt kowni k moUe wykorzystywal, ekemewy Sowneatwiagnaec yj mleo zawar
strony internetowe;. Standardowo do nawigacji wykorzystywana jest myszka komputerowa.

Po kliknifAciu |lewym przyciskiem myszki el ementy nawigacyj n
podstronn:

zau%ori:l)} ﬂ
esunarnA

Rysunek 1.Gr aficzne el ementy nawigacyjne przekierowuj Nce uUyt k

W przypadku klikninci @Zauwfaanleg@o zPRrsdfainliemy przeniesieni n e
systemu https://pz.gov.pl/pz

W przypadku kliknincia na l ogo ePUAP zostani emy przeki e
www.epuap.go  v.pl .

W przypadku kI AkKtnuallcri,®8neoca, Kontak, Pr zedguwa@noSi zg- 0 wniosek o
przedguUeni e Jwba@®WmdSowiaUziojst ani emy przekierowani na stronhi
nazwy.

Symbol o0g§-wka przprzécema@@nalShzyg- 0 wni ozxelda Upnie walOnoSci,
Uni ewaUmnzracza, Ue przekierowanie na kolejnN stronfi rozpoc:
kt -ry bfidzie posiadag wificej ni U jeden krok.

AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Rysunek2. Przyciski przekierowuj NceakUyak pondiylupkomaktu.st r ony

Strona 6 z 31

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA AODAON ROCMULHELD
NARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC

Centralny Ofrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 23 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl


https://pz.gov.pl/pz
http://www.epuap.gov.pl/

- S Instrukcia U Oyt k o wRZi
“ePUAPA: sl ) y
,f Przediuz waznosé / Ztoz wniosek o przedluzenie waznosci / Uniewaznij
Rysunek 3. Pr zyci ski nawi gacyjne. Na c i pSrnzi efikcii eer orvea nriiee npao vkood uejjen N
oraz rozpoczyna proces o0 wskazanej nazwie, kt-ry bfAadzie pos

Wykorzystywanie przycisk-w nawi gacy]| nangcadresp strony g paskd ar k i Il ub

adresu mogN skutkowal bgindnym zachowaniem systemu.

3.1.1. lkony

DI a ZwWr - ceni a uwagi uOytkowni ka i, poosit rr fzodubnepodyaannyna o] bgnd

zako®zeniu akcji system wykorzystuje trzy r odzsajykN kon wr
l kona komuni katu o sukcesie oparta jest o ko
j ak s pegmyipenjingzearkioeEc z e ni e .
Il kona komuni katu ostrzeUenia oparta jest o k
oznaczaj NcN w tym komf ek aice¢ iwaUnN

A Il kona komuni katu o bgndzie oparta jest o kol

Rysunek 4. Il kony komuni kat-w zwrotnych przekazywanych przez

ulOytkowni ka.

3.1.2. Przyciski

P,

W zal eUnoSci od kontekstu, przymieki ksatagmuniwkkgpnch mogsit

prostokNt -w ze strzagkN, wskazuj NcN kierunek.
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Ie punp E rozbudowa elektronicznej platformy |nStrUija uo yt k o wRZi

ustug administracji publicznej

Prost akNst rwhkokk N
stosowany jest, gdy komunikat jest
Weryfikuj wybrany kanat autoryzacji cznSci N psrkogcaedsauj,Nc e g ¢
wininkszej ni U jeden i

Rysunek 5 . Przyciski nawigacyjne

Woprzypadku zest awu pr zw cC
kt - rych jeden jest w
kol orem pomar a@®@ zowy
ma na celu zwr-cenie

uOytkowni ka przed wy

Rysunek6 .Przyciski potwierdzaj Nce lub anuluj Nce akc]j

o Prost ok Nt ze strzagkNnN
Jakub Zagibajto

v j est, gdy komuni kat
Konto prywatne rozwijanej.
Jakub Zagibajto Rozwinifnta | iilptra@swylk
A ze strzagkN do g-ry
Konto prywatne istnieje moUliwoSi =z

boru w widoku.
‘/:' Zarzadzanie kontem Wy

(® Historia zdarzen
P Profil zaufany

P Potwierdzanie

[ Wyloguj sie

Rysunek 7.  Listy rozwijane w systemie.
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Instrukcia U Oyt k o wRZi

Ve rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej

4. Rejestr acjaw Systemie PZ

41. Rejestracja w Systemie PZ przy jed
wniosku o  profil zaufany

Aby zarejestrowal sih w Systemie Profil Zaufany nalely wej ¢

P Of|l 'E L] Zaloguj sie

zaufany

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Rejestracja w Profilu Zaufanym Anuluj

Chce logowat sie certyfikatem kwalifikowanym »

- ol
Dane logowania pola wymagane

Identyfikator uzytkownika *

Hasto * ?

Potwierdz hasto *

Dane osobowe
Pierwsze imie *

Nazwisko *
PESEL*

Numer telefonu *
Adres e-mail *

Metoda autoryzacji * Autoryzacja e-mail v ?

1 Zapoznalem sie z zakresem i warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

Anuluj Zarejestruj sig >

Chee logowat sie certyfikatem kwalifikowanym »

Rysunek 8. Formularz rejestracji w systemie Profil Zaufany.
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Ie punp E rozbudowa elektronicznej platformy |nStrUija U U y t k o whZi

ustug administracji publicznej

Na stronie do rejestraciji.i uUOytkowni k wypegniabdwir muk awe r e]
oznaczone gwiazdkN

Dane logowania:

-ldentyfikator uUytkownika
-Hasgdo (zgodne z politykN hasegd)
-Pol e APohwis@oo¥

Dane osobowe:

- Pierwszei mi i

- Nazwisko

- PESEL

- Numer telefonu

- Adres e -mail

- Metoda autoryzacji

UOyt kowni k zaznacza checkbox AZapoznagem sif z zakresem i
wyraUam zgodn na przetwarzani e moi ch danych osobowycho i
AZarejesfiouj s

System wySwiweg,iwpkp-rym nalelOy wpisal kod autoryzacyjny,
ulOytkowni kowi na podavnfyrmulprzuzreiestracyjmiy@ g o n u me r telefonu. Nast nj
uOytkowni k wybiera przycisk AWeryfi kkuigntkamtn.ag autoryzacji i

Rejestracja konta w Profilu Zaufanym, krok 1/2

Do rejestrac)i w Profilu Zaufanym wymagana jest weryfikacja kanatu autoryzacji.

MNa wpisany przez Ciebie numer telefonu wystalismy wiadomosc z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponize]
otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia 18.12.2015:

Weryfikuj kanal autoryzacji i zarejestruj konto Anuluj

Rysunek 9. Pop-up ARejestracja konta w Profilu Zaufanymo.

Po pomySlnej weryfikaciji kanagu autoryzacj.i system wySwi et
rejestracjn w Profilu Zaufanym. Wy Swi etl any kommanz kat i nfo
ut worzeniem konta w systemie Profil Zaufany zostag zgoUon)
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Instrukcia U Oyt k o wRZi

Ve rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej

jakim uUytkowni k powinie

System wySwietla r-wnieUO termin w
W pot\

punkcie potwierdzaj Ncym oraz odnoSnik do listy punkt

Rejestracja konta w Profilu Zaufanym, krok 2/2

-./ Twoje konto w Profilu Zaufanym zostato pomysinie zatozone.

Wraz z utworzeniem konta zostat w Twoim imieniu ztozony wniosek o profil zaufany . Potwierdz go w jednym z
punktow potwierdzajacych w terminie do 03-01-2016.

Przejdz do listy punktow potwierdzajacych

Rysu nek 10. Pop-up wy Swi eyt UBpt kowni kowi po pomySlnej rejestracij |

Zaufanym.
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Ie punp E rozbudowa elektronicznej platformy |nStrUija uo yt k o wRZi

ustug administracji publicznej

5. Skgadani e wniosku o profil

51. Skgadani e wni os ku iopotvierdzeniel zaufany
zgoUonego wnpwmskai e pot wi erdzaj Ncy

System u mo Ul izaldgavanemuu Uyt k o wn iz § o Wiewmmiosku o profil zaufany o ile nie posiada
onwaUOnego profil.u zaufanego

Jeremi Kowalski

Za upgaol;fiyl 'E Konto prywatne v

ﬁ PROFIL ZAUFANY AKTUALNQSCI POMOC KONTAKT

Profil zaufany Uzytkownika

ZI2 TSRS © e Aby rozpoczac prace, wybierz funkcje z menu po lewej.

Punkty potwierdzajace

Rysunek 11. Menu kontekstowe na stronie Funkcje Udyt kowni ka

Osoba wni o svbief X cnanu kontekstowego pozycajgt U wni oprefk , mo Kkt -rym

nast i pugkierowan ie na st ISd&ayanie wniosku o profil zaufany
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Ve rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej

Instrukcia U Oyt k o wRZi

Sktadanie wniosku o profil zaufany

Dane podstawowe

Pierwsze imig *

Nazwisko *

PESEL*

Adres e-mail *

Dane kanatu
autoryzacji
Metoda autoryzacji *

Parametr autoryzacji *

Rysunek 12.Strona do skgadani a

Osoba wniowkppBoha wszystkie

0 pierwsze imi fi
o nazwisko ,
o PESEL

o adrese -mail,

Anu'uj

* - pola wymagane

Pale nie moze
by¢ puste

Pale nie moze
byc puste

Pole nie moze
by€ puste

Pale nie moze
byc puste

* - pola wymagane

Autoryzacja SMS v ?

Pole nie moze
by€ puste

3

Anuluj Zt6z wniosek

wni.osku o profil =zaufan

o wskazuje z listy wyboru kanagtoryzacji oraz uzupegnia pole

z wybranym k(epnSMg)e.m.

Osoba wnioseujyNd&uje poprawnoSI wprowadzonych dZagn
wniosek. NastAnpuje przekieoowari enirrg ssem na wpisanie
kt-ry zosta@ wysskipazmynyn przezkalggkawhn b k(glefendy komynikacii

SMS).

Strona 13 z 31

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARDDOWA STEATEGIA PO \H_?:-LI

UNIA EUROPEJSKA
EURCPEISKI FUNDUSE
ROIWOIL REGIONALNEGD

Centralny Ofrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 23 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl

y

pol a No bewiaNzlonwe ,naktstrend e

gw

Par amet

-yl h
,kodu

or az
pot



Instrukcia U Oyt k o wRZi

Ve rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej

Sktadanie wniosku o profil zaufany, krok 1/2

Do ztozenia wniosku o profil zaufany wymagana jest weryfikacja wybranego kanatu autoryzacii.

Ma wybrany przez Ciebie kanat autoryzacji wystalismy wiadomosc z kodem autoryzacyjnym. Przepisz
ponize] otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 2 z dnia 24.04.2014:

Weryfikuj kanat autoryzacji i zt6z wniosek > Anuluj

Rysunek 13.Krok 1 z 2 skgadania wniosku o profil zaufany

Osoba wni o whsuj¢ dirzymany kod aut oryzacyjny nastrone Skgadani e wniosku o pro
zaufany, krok 1/2 w pustym polu  oraz zatwierdza przyciskiem Weryfikuj kanag autoryza:

zg-0 wniosek.

Poprawne wpi sani e kodu autoryzacyjny spowodSk @admmiej Sci e
wniosku o profil zaufany, krok 2 2, na ktzopbpczymy potwierdzeniUenpamySI| ne
whniosku o profil zaufany.

Skladanie wniosku o profil zaufany, krok 2/2

J Twoj wniosek o profil zaufany zostat pomysinie ztozony.

Potwierdz ten wniosek w jednym z punkidw potwierdzajacych w terminie do 02-01-2016.

Wyswietl liste punktow potwierdzajacych Potwierdz wniosek certyfikatemn kwalifikowanym »

Rysunek 14.Przykgadowa informacja o pomySinym zako@E zeniu oper
zaufany.
W przypadku niepoprawnego wpisania kodu autoryzacyjn ego sy st em wy Sominiat twrotny

o popedgnionym b imdil éwmdmkodu powt - rni e
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Instrukcia U Oyt k o wRZi

Ve rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej

Sktadanie wniosku o profil zaufany, krok 1/2

Do ztozenia wniosku o profil zaufany wymagana jest weryfikacja wybranego kanatu autoryzacii.

MNa wybrany przez Ciebie kanat autoryzacji wystalismy wiadomosc z kodem autoryzacyjnym. Przepisz
ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny z SM5-a nr 3 z dnia 24.04.2014:

Podany kod autoryzacyjny jest nieprawidtowy. Pozostate proby:
2.

5888658888

Weryfikuj kanat autoryzacji i zléz wniosek Anuluj

Rysunek 15.Przykgadowa strona z bgndnie wpisanym kodem autoryz
wniosku o profil zaufany.

Informacja o popr awniyons kzug ooU epnriouf i | zaufany zawiera r-wnieU
punkt-w potwi ePdzaji Beydelenia wniosku o profiw czalgfuanlyd ndanlie C
od zgoUenia wniosku w jednym z punkt-w potwierdzaj Ncyc
ulOytkowni ka.

Lista jest pdoac¢cinPmiarici uWpBwiyei skui stfin punkt-w potwierdzaj Nc

¥ Filtr
Adresy punktow potwierdzajacych (5)

Mazwa M Adres Migjscowosi Wojewddziwo Kraj
Oddziat w Otwocku ul. Wspélna 14 Otwock Mazowieckie Polska
Oddziat w Poznaniu ul. Bukowska 13/89 Poznan Wielkopolskie Polska
Oddziat w Warszawie ul. Lektykarska 1 Warszawa Mazowieckie Polska
Wydziat do Spraw ul. Sw. Mikokaja 1/2a Wroctaw Dolnoslaskie Polska
Cudzoziemcow

SPIEED T ul. Dziewigta 3/4 Wroctaw Dolnoslaskie Polska

Obywatelskich

Rysunek16. Li sta adres-w punkt-w potwierdzaj Ncych
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6. ZarzNdzanie profilem zauf al

ZarzNdzanie profil em z &lkdpaupszedniro zhlogowaaiu s i do systemu .

6.1. Logowanie do profilu zaufanego przy pomocy loginu i

hasga
Logowani e do profilu zaufanego wy maga znajomoSci wgasne
zaprezentowana zost ag aadplogowakigzkiieotave®UAPRL r o n
P ofil & Zarejestry] si
ooy o
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie do systemu za pomoc3 hasta

* - pola wymagans

Login lub adres e-mail *

Hasto *

Zaloguj mnie >

Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego | Nie pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta

Rysunek 17. Strona do logowania do prof  iluzaufanego za pomocN hasga

Nal eOy uzupegni illub adee$s @ -mAiloo gii nAHas oo ,e anarmastniNg nZgogy y ci s k
mnie .

6.2. Logowanie do profilu zaufanego pr z
kwalifikowanego

Logowanie do profilu za pomwabNegerwymagatpr kwal Bhi Roi a AZ:
uOyciu certyfikatu kwal i AZ &loopgurjeyg ard) yrcd us thrasrjiae
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pfj’ofll lﬁ & Zarejestruj sie
Zaurany
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie do systemu za pomoc3g hasta

* - pola wymagane

Login lub adres e-mail *

Hasto *

Qa oguj za pomoca certyfikatu kwalif\kowaneﬁﬂ Nie pamietam loginu | Nie pamietam hasta

Rysunek 18.Przej Scie na stronfih | ogowania przy pomocy certyfika

Na stronie do |l ogowania za pkoomoacn\e gme rntayl fei Ckya twz ukpveadlniifii pol e

adres e-mai |l &, nastnpni e posthApowal wedgug wy mi eni onDBoc h pod

wykonani a krok: -w potrzebne j est skorzystanie z wol nosto

certyfikatem kwalifi kowanmyenr 0o. nCupziwsi ep oAsPzZc z®igg | nyc h krok- -w

aplikacji APZ Signero znajduje sifi w kolejnym podrozdzi al e.

Po wykonaniu wszystkich krok: - wZalogjmei®@y . naci snNi przyci sk
profil PU——

zadtany '

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOGC KONTAKT

Logowanie do systemu za pomocg certyfikatu kwalifikowanego

* - pola wymagane

Login lub adres e-mail *

Krok 1 Uruchom aplikacje PZ Signer.
Aplikacja PZ Signer do pobrania: Windows Mac Linux

Krok 2 Rozpocznij proces podpisu

Krok 3 Przejdz do aplikacji PZ Signer i postepuj zgodnie z jej komunikatami.

Zaloguj mnie | 3

Zaloguj za pomoca hasta | Nie pamigtam loginu | Nie pamigetam hasta

Rysunek 1 9. Strona do logowania przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego.
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edUAPA " Instrukcia U Oyt k o wRZi
6.2.1. Wolnost oj Nca apli kacja ABZpSdpnsywa
Wol nostoj Nca aplikacja do podpisywania to aplikacja wuruch
pozwal aj Nca na skdadanie podpis-w z uUyciem bAndNcych w po
kwalifikowanych.
Aplikacjata dostnpna jest w wersjach:
T Windows, dystrybucj a w postaci instal ator a zawi eraj M
uruchomieniowe java (JRE).
o Instalator aplikaciji w wersiji Wi ndows mo Un a
https://pz.gov.pl/ _ PZ Signer/windows/x86/setup.exe
T Linux, dystrybucj a w postaci archiwum zip (do dzi ac¢
Srodowi ska uruchomieniowego java W wersj.i CO najmniej
32/64 bit).
o Archiwum zip aplik acj i w wer sji Linux mo Un a pobral
https://pz.gov.pl/ ___PZ Signer/linux/x86/pzsigner.zip
f Mac OS X, dystrybucja w postaci archiwum zip (do dzi
Sr o d o wursckomieniowego java w wersji co najmniej 1.7.0)
o Archi wum zip aplikacji w wer sji Ma c OoS X mo Un
https://pz.gov.pl/ ___PZ Signer/macosx/pzsigner.app.zip
Proces sk ®addrmsiua zm apdmokeaN j i AsPkzg aSd ag nseirf® z nast fipuj Ncych kr
1. Uruchomienie aplikacji APZ Signer 0.
1 JeUel i uOytkowni k nie posiada zainstalowanej apl i
systemu znajduj N sifi odnoSni ki pozwaplkagi.Nce pobral
2. Powr -t do przegl Ndar kaici iSmt ércn et Roapegznit rosds podpisu
znajduj Ncego sifn na stronie systemu.
3. Powr -t do APRZi Riagher o
4, Naci SnifnciePpreyd¥fsHa podpidsigNcego si i waplkici wnym okni e
5. Weryfikacja podpisywanego dokumentu iwyb-r certyfikatu z I|isty
6. Naci Sni fici ePqupisz ydokumeotu w cel u zgdoUenia podpisu pod dokum
7. Wprowadzenie numeru PIN do karty kryptograficznej, a
potwierdzaj NcegmiswggoUenie pod
T Uwaga 1: Wygl Nd oraz moment wySwietlenia okna do
mogN zal eUei od dostawcy oprogramowania do posiadar
T Uwaga 2: W przypadku niekt-rych dostawc-w oprogr ame
kryptograficznej, wpro wadzeni e numeru PIN moUe byl wy magane
skgadania pierwszego podpisu po podgNczeniu karty |
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ustug administracji publicznej

8. WySwietlenie informaciji o wykonaniu operacji, powr -t
internetowej i potwierdzenie wykonani a krok- w.
i
# | Aplikacja do skiadania podpiséw e
Krok 4
EPrzejdz' do pﬂdpisua

Rysunek20. Gg§- wne okno aplikacji do skgadania podpis-w

r B
Podpisywanie dokumentu g

Podglad dokumentu
«Tuml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?> 1 -
<oswiadczeniex
<tresc>Prosze o przydzielenie dostepu do systemu Profil Zaufany < /tresc»
«data»2016-04-07T10:44:33 212+ 02:00 < /data>
«token>DT-5c57948d-1239-4c79-bede-bhdf4f42856b < /token>
</oswiadczenies

« 3
Krok 5 2

Wybierz certyfikat

JJan Kowalski (Sigillum PCCE - CAlLevel3 / 75b71671535826ef) -

Krok 6 3

Podpisz dokument

Rysunek2 1.0kno zawieraj Nce podgl Nd podpi sywanego dokumentu (1
wyboru (2) i przycisk Podpisz dokument (3)
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Instrukcia U Oyt k o wRZi

Ve rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej

’
Pomyilne podpisanie dokumentu ﬁ

. 1 Operacja sktadania podpisu zakenczyla sie poprawnie.

Krok 7
Wrac do aplikacji w przegladarce internetowej oraz potwierdz
wykonanie krokdw,

Rysunek2 2.1l nformacja o zako@& zeisi u skgadania podp

6.3. Sz c z e gnojggy profiluzaufanego

Podg!l Nd szczeg-§-w i nf oosaobistegoi proflo rayfanegiic ynmohdemy uzyskal po
zalogowaniu do profilu zaufanego oraz kl i kni fnciu n anawigacynynt i Mk j profil
zaufany.

Jakub Zagibajto

alfony U wroomere | 7

ﬁ PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Profil zaufany Uzytkownika

L) (o) Aby rozpaczaé prace, wybierz funkcje 7 menu pao lewej

Punkty potwierdzajace

Rysunek 23.M-j profil zaufany

Wwyniku uUycia prMyjci pkofil atanufymgmy stronfi z kompletem i nf
temat naszego profilu zaufanego.

Strona 20 z 31

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA ROZHON RECIORALNGGS

MARDDOWA STEATEGIL SPOINCST

Centralny Ofrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 23 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl



g rozbudowa elektronicznej platformy
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Instrukcia U Oyt k o wRZi

# Przediuz waznosé

Szczegoly profilu zaufanego

Dane uzytkownika
Identyfikator uzytkownika

Pierwsze imie
Nazwisko
PESEL

Adres e-mail

Dane profilu zaufanego
Metoda autoryzacji

Parametr autoryzacji

Informacje o

utworzeniu Data utworzenia

Data wygasniecia

Sposdb utworzenia/
przediuzenia

Rysunek 24.Pr zykgdadowa

6.4 PrzedguUeni e
(samodzielne)

& Zt6z wniosek o przediuzenie waznosci

# Uniewaznij

cPerson

Jakub

Zagibajto

10101010103

test@test.pl

Autoryzacja e-mail

test@test.pl

11-11-2015 09:56:47

11-11-2018 09:55:47

Potwierdzenie profilu zaufanego na podstawie wniosku
dokonane przez punkt potwierdzajacy

st r on a praefiei zasfanegp e.g - § a mi

~

okr esu

Okres waUnoSci profilu zaufanego uUytkownika jest

ma moUl i woSi przedguUenia waOnoSci swojego
poprzedni profil zaufany traci waUno ®kreNowy | gj afyiclh
od czasu zagoUeni a. W trakcie operacji

met ody autoryzacij.i dla nowego profilu. Cagy

Po pierwszernaj 8i0yna

Nast i pmipg zez

kl iRmzadivelna siruchomil

s t r o préfilu szautanega zgddniez opisem 6.1.

proces

Strona 21 z 31

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARDDOWA STEATEGIL SPOINOSCN

UNIA EUROPEJSKA
EURCPEISKI FUNDUSE
ROIWOIL REGIONALNEGD

Centralny Ofrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 23 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl

waUnoSci prof i

ograniczony
zauf ane
Baufadn

profilu

przedguUeni a

proces opisany



Instrukcia U Oyt k o wRZi

Vs rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej

,/ Przedluz waznosé / Ztoz wniosek o przedluzenie waznosci / Uniewaznij

Szczegoly profilu zaufanego

Dane uzytkownika
Identyfikator uzytkownika cPerson

Rysunek 25.Umi ej scowi enie przycwaldnmnopcizepgaoiaimistonia uf anego

Wskazal z listy wyboru Metod a autory zacji k a n adforyzacyjn v, z kt-rego chcemy korz
or az uz uparanietrd ilatej metody
Przedluzanie waznosci profilu zaufanego, krok 1/3
Whybierz kanat autoryzaciji dla nowego profilu zaufanego.
* - pola wymagane
Metoda autoryzacji * Autoryzacja SMS v ?
Parametr autoryzacji * +48728967324 ?
Weryfikuj wybrany kanat autoryzacji Anuluj
Rysunek 26. Przykgadowe wskazanie met ody autoryzaciji wr az z
autoryzaciji.
Po uzupednieni u dpraysisk Wenyfikug virylsranyWkana g autoryzacji
Zwer yfi kmawalwskazanym kanal e autoryzacyj nym, czy otrzymal.i
nast Apwpiieskol pr zesgany W aniejacd @raeznaczone na stronie. Nacis n N przycisk

Weryfikuj wybrany kanagd autoryzacj.i
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Iepunp E rozbudowa elektronicznej platformy |nStrUija U U y t k o whZi

ustug administracji publicznej

Przedtuzanie waznosci profilu zaufanego, krok 2/3

MNa wybrany przez Ciebie kanat autoryzac)i wystalismy wiadomosé z kodem weryfikacyjnym. Przepisz ponizej
otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 19.12.2015:

Weryfikuj wybrany kanat autoryzacji Anuluj

Rysunek 27. Miejsce na kod autoryzacyjny

Po naci Snifici Wemyfziylkcujs k wy br a aworyzkcii n apjzejdziemy do informacji o
wyniku wer yfi kacji kanagu. autoryzacyjnego

Przedluzanie waznosci profilu zaufanego, krok 3/3

n/ Whybrany przez Ciebie kanat autoryzacji zostat pomysinie zweryfikowany.

Na kanat autoryzacji Twojego profilu zaufanego (E-mail: test@test.pl) wystalismy wiadomosc z kodem
autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 2 z dnia 26.08.2016:

Autoryzuj i przediuz waznosé profilu zaufanego Anuluj

Rysunek 28. Inform acj a o pomySInie z nosvyny fkankl® adonyzaayjnym oraz
potwierdzenie dotyc hczasowego kanagu autoryzacyjnego

W przypadku pomy Sl ni e zwer yf ikkaormeagnue gaout o r yprzejdzignjy e gstatniego
kroku w samodzielnym Pr zedguUani u pr of i |cayli poavierizanmengwego profilu za
pomocN stjerseccze walUnego profilu

Ponowni e na wskazany przez nas kanag autoryzacyjny zostanie

nal eUy przepisal w puste miejsce przeznaczone na kod.
Do tego momentu moUemy jeszcze wycofal sin z procesu przeod
naci Sni fci @ Amlujz yAnulevinie przekieruje nas do Szczeg-g-w profilu zaufan
obecnie aktywnego  profilu .
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W przypadku podjncia decyzij.i 0 zako®Ezeniu procesu z wynik
3 lata od daty wykonania procesu nacis n N jprzycisk Autoryzuj i przedguU profil zaufany.
Poni Uszy rysunek pokazuje informacje dotyczNce pomySlnie
profilu zaufanego: zielona ikona oraz informacja o sukce
zaktualizowane daty ut wo raneawvego arofibuzaafanege.y gaSni fici

| J Pomysinie przediuzono waznosc profilu zaufanego.

Profil zaufany Uzytkownika
Mgj profil zaufany # Przediuz waznosé # Zt6z wniosek o przediuzenie waznosci # Uniewaznij

Punkty potwierdzajace Szczegoty profilu zaufanego

Dane uzytkownika
Identyfikator uzytkownika cPerson

Pierwsze imig Jakub
Nazwisko Zagibajio
PESEL 10101010103

Adres e-mail test@test.pl

Dane profilu zaufanego

Metoda autoryzacji Autoryzacja e-mail
Parametr autoryzacji test@test pl
Informacje o
utworzeniu Data utworzenia  11-11-2015 09:55:47

Data wygasniecia 20-12-2018 00:00:00

Sposob utworzenia/ Przedluzenie waznosci profilu zaufanego przez wiasciciela
przediuzenia profilu

Rysunek 29.Przykgdadowa strona ze szczeg-gami pomySlinie przedgu

65. Skgadanie wniosku o przedguUenie w
zaufanego

UOyt kowni k posiadaj Ncy waUOUny profil moUe wabrioy$ciwniwWsekmo
celu na stronie szczeg-§-w Egofli Wnipaekaonegozedikh@lenae waOU
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,/ Przedluz waznosé Ztoz wniosek o przedluzenie waznosci / Uniewaznij

Szczegoly profilu zaufanego

Dane uzytkownika
Identyfikator uzytkownika cPerson

Rysunek 30.Szczeg-gy profiilprycigkawrdiamelgowani a o przedguUeni e wadUi

Proces ten skgada sin z dw-ch kUgkkeoewnWk pivgbiwerzgmkanalBuau:
przedguUanego profilu zaufanego.

Skladanie wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego, krok 1/2

Wybierz kanat autoryzacji dla nowego profilu zaufanego.

* - pola wymagane

Metoda autoryzacji * Autoryzacja e-mail v ?

Parametr autoryzacji * test@test.pl ?

Weryfikuj wybrany kanat autoryzacji > Anuluj

Rysunek 3 1. Wnioskowanie o przedguUeniiewywa Uhn okSacniagu .autoryzacj.i

Drugi krok to potwierdzenie kanagu poprzez podanie jednor a:

Skiadanie wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego, krok 2/2

MNa wybrany przez Ciebie kanat autoryzacji wystalismy wiadomosé z kodem weryfikacyjnym. Przepisz ponizej
ofrzymany kod.

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 6 z dnia 19.12.2015:

Weryfikuj wybrany kanat autoryzacji i 2162 wniosek Anuluj

Rysunek 3 2. Wnioskowanie o pr zedguUeniieweway(GniokSaccij a kanagu autoryzaci.i
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Ie punp E rozbudowa elektronicznej platformy |nStrUija U U Yy t k o whZi
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Po potwierdzeniu kodu jednorazowego sk@gadany |jest wni os el

zaufanego, kt-ry naleUOy potwierdzil w punkcie potwierdzaj Nc
6.6. Uni ewaUni eni e profilu zaufanego
UOyt ko w profilu zaufanego ma mo Ul i woSi uni ewaUnienia a

samodzielnie.
Proces uniewaUnienia profilu zaufanego jest nastipuj Ncy.

Wej M Szczeg- §yaufanego foi disano wrozdziale 6.1).

/ Przedluz waznosc / Zt6z wniosek o przediuzenie waznosci

Szczegoty profilu zaufanego

Kl i kbNi ewaOni j

Dane uzytkownika
Identyfikator uzytkownika cPerson

Rysunek 33.Szczeg-gy profiilpu zyaiufskneaignd.ewalni eni a

Po naci Snifnciu przycisku przechodzimy na stronfi zawieraj Ncl

Rysunek 34.Uni ewaUni anidapeotni ewaUni anego profilu

NasthprmileOUOp naci snNUnipmwayniigk cp spoviotdufe  uruchomienie  procedury
uni ewaUnienia profilu zaufanego skgadaj Ncej sin z 2 krok-w.

W pierwszym kroku naleUOy podal pow-d uni ewaUrTiae&kni ac,hcai nast
uni ewaUOni i
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